
Empfangsmitarbeiter (m/w/d) Direktvermittlung
(93817)

Das erwartet Sie bei unserem Kunden

Allgemeine Aufgaben in der Sachbearbeitung und selbständige Büroverwaltung
Koordination der Telefonanlage und Weiterleitung der eingehenden Anrufe an entsprechende
Ansprechpartner 
Repräsentativer und professioneller Empfang und Betreuung der Kunden
Bearbeitung und Verwaltung der eingehenden Post

Das bringen Sie als Empfangsmitarbeiter mit

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Tätigkeitsschwerpunkt im
Empfangsbereich, der Sachbearbeitung oder der Hotellerie
Praxiserprobte Erfahrung in der professionellen Kundenbetreuung – schriftlich und telefonisch – mit
ausgeprägter Service- und Lösungsorientierung
Fundierte Kenntnisse im Praxisalltag am Empfang, der Hotellerie oder den Abläufen im Kanzleiumfeld

Das können Sie erwarten

Sie suchen eine Tätigkeit, bei der Sie täglich neue Menschen kennenlernen und sich dabei noch selbst verwirklichen können?
Dann sind Sie bei unserem Kunden genau richtig!

Aktuell suchen wir für unseren Kunden in Direktvermittlung mehrere Empfangsmitarbeiter (m/w/d)* in Vollzeit (09:00 -
17:00 Uhr)  und Teilzeit (12:00 - 17:00 Uhr). 

Ihr Mehrwert bei unserem Kunden – Weil du wichtig bist!

Marktfähige und transparente Gehaltsstruktur
Konstantes und offenes Teamgefüge
Möglichkeit auf Mobiles Arbeiten
modernes Arbeitsumfeld
Mitarbeitenden-Empfehlungsprämie
Flexible Arbeitszeitmodelle, Du entscheidest 
Zuschuss zur monatlichen Fahrkarte
Gesundheits- und Sportpaket

Werden Sie Teil unseres Teams und erleben, wie wertschätzend Arbeit sein kann!

So können Sie uns erreichen

Sind Sie interessiert? Dann bewerben Sie sich noch heute 

E-Mail: bewerbung.hamburg@impuls-personal.de

mailto:bewerbung.hamburg@impuls-personal.de


Webseite: www.impuls-personal.com
WhatsApp: 0157-70887966

Sie haben weitere Fragen? 
Sprechen Sie gerne Frau Melina Chelas unter (040) 378 799 131 an oder schauen Sie einfach persönlich bei uns vorbei: 

Impuls Personal GmbH
Großer Burstah 53
20457 Hamburg 

In unserer Jobbörse finden Sie alle aktuellen Jobs bei Impuls Personal. 
Unsere Datenschutzerklärung finden Sie hier.

*In dieser Stellenanzeige werden alle Geschlechter gleichermaßen angesprochen.

https://www.impuls-personal.com/
https://wa.me/4915770887966/
https://www.impuls-personal.com/jobboerse/?keywords=&loc=%28DE%29+Hamburg&lat=53.5544&lon=9.9946&rad=50&abt=&va=
https://www.impuls-personal.com/datenschutz/
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