
Dein neuer Job:
Du suchst als Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte (m/w/d) im Raum Braunschweig und naher Umgebung eine
neue Herausforderung in Voll- oder Teilzeit? Perfekt, denn wir suchen ab sofort für unseren Kunden, einer renommierten
Kanzlei im Herzen Braunschweigs, tatkräftige Unterstützung!

Durch das 30-jährige Bestehen der Impuls Personal GmbH sind wir als innovativer Personaldienstleister am Markt bekannt
und stechen durch unsere Expertise insbesondere in den Bereichen Medizin & Pflege als auch Pädagogik hervor. Wir
verstehen es, das perfekte Matching zwischen unseren Mitarbeitern und Kunden zu finden. An zwölf Standorten zählen
mittlerweile rund 600 engagierte Mitarbeiter zu unserem Impuls Personal-Team. Sei auch Du dabei!

*alle Personen-, Berufs-, Tätigkeitsbezeichnungen dieser Ausschreibung richten sich an alle Geschlechter!

(90137)

Dein Verantwortungsbereich:

Erledigung von Notariatsangelegenheiten und Unterstützung der Anwälte
Erstellung von Verträgen und sonstigen Schriftstücken
Überwachung von Terminen und Fristen
erster Ansprechpartner für Mandanten, Behörden und Gerichten
allgemeine administrative Bürotätigkeiten

Das macht Dich aus:

Du hast eine Ausbildung als Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter (m/w/d) erfolgreich abgeschlossen
oder eine vergleichbare Qualifikation
MS Office-Anwendungen sind Dir bestens vertraut, idealerweise hast Du auch bereits mit entsprechender
Kanzleimanagementsoftware gearbeitet
Deine Arbeitsweise ist sorgfältig, diskret und strukturiert
Mit Deinem souveränen Auftreten begegnest Du unsere Kunden immer mit einem Lächeln

Dein Weg zu uns:

...schnell, unkompliziert und ganz ohne Bewerbungsunterlagen!

Homepage: www.impuls-personal.de bzw. über das Eingabeformular dieser Webseite
E-Mail: bewerbung@impuls-personal.de 
WhatsApp: an Silke Buck

Du hast weitere Fragen? Dani Markovina steht Dir an unserem Hannoveraner Standort telefonisch unter 0511 - 642 37 55 
zur Verfügung. Alternativ kannst Du Dich gerne auch mit Silke Buck, unserer Teamleitung Recruiting Nord, unter 0159 - 06
833 115 in Verbindung setzen.
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