Bliro Sachbearbeiter (m/w/d) Vollzeit

(80317)

© standort: KaIn Anstellungsart(en): Festanstellung, Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche

Das ist Deine neue Aufgabe

Erstellen von Angeboten, Auftragserfassung und Ausgangsrechnungen
Uberwachung des Lagerbestand an Biiromaterial

Post Ein- und Ausgang Bearbeitung

Besucher im Bliro empfangen

vorbereiten Unterlagen fiir den Steuerberater

Wareneinkauf

Das bringst Du mit

Abgeschlossene Kfm. Ausbildung
selbststandig und flexibel zu arbeiten
Freundlichkeit und Zuverlassigkeit
Kommunikations- und Organisationsgeschick
MS Office Kenntnisse

Fuhrerschein Klasse B von Vorteil

Du bist interessiert dann bewirb Dich noch heute mit Deinen Unterlagen

e E-Mail: bewerbung.koeln@impuls-personal.de

WhatsApp: 015737195275

Uber das Eingabeformular bzw. den Bewerberbutton dieser Webseite
Uber unsere Webseite: www.impuls-personal.de

per Post: Marzellenstrasse 1 50667 Koln

Du hast weitere Fragen? Frau Gademann steht Dir gerne telefonisch unter 02212726173 zur Verfligung.

Alle Berufs- und Tatigkeitsbezeichnungen dieser Stellenanzeige richten sich an alle Geschlechter.

Unsere Datenschutzerklarung findest Du unter impuls-personal.com/datenschutz

Wir von Impuls suchen fir unseren Kunden aus Kéln zur DIREKTEINSTELLUNG fiir sein Team eine/n kompetente
Unterstiitzung Birokaufmann (m/w/d*) Kaufmann fiir Biromanagement (m/w/d) oder eine andere Kfm. Ausbildung
in Vollzeit

40 Std. Woche
Das erwartet Sie :

Direktvermittlung in das Unternehmen (keine Zeitarbeit)

Beginn der Tatigkeit : ab sofort ( nach Vereinbarung)

Arbeitszeit : Vollzeit

Work-Life-Balance in Form einer angenehmen 40 Std. Woche

Viel Verantwortung am Puls der Zeit in einem kreativen und hoch motivierten Team

Ein interessanter Job in angenehmer Arbeitsatmosphare und eine Zusammenarbeit auf Augenhéhe
Ein attraktives Gehalt und viele andere betriebliche Leistungen

Ein moderner Arbeitsplatz bei einem mittelstandisches Firma im Herzen von Koln


http://www.impuls-personal.de/
http://impuls-personal.com/datenschutz

Unsere Kontaktdaten
Du bist interessiert dann bewirb Dich noch heute mit Deinen Unterlagen

E-Mail: bewerbung.koeln@impuls-personal.de

WhatsApp: 015737195275

Uber das Eingabeformular bzw. den Bewerberbutton dieser Webseite
Uber unsere Webseite: www.impuls-personal.de

per Post : Marzellenstrasse 1 50667 Koln

Du hast weitere Fragen? Frau Gademann steht Dir gerne telefonisch unter 02212726173 zur Verfigung.

Alle Berufs- und Tatigkeitsbezeichnungen dieser Stellenanzeige richten sich an alle Geschlechter.

Unsere Datenschutzerklarung findest Du unter impuls-personal.com/datenschutz

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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