Dein neuer Job:

Du suchst einen spannenden Job im Bereich Human Resources mit optimaler Work-Life-Balance? Perfekt, denn wir suchen
ab sofort fiir unser internes Team unserer Niederlassung Osnabriick einen Teamassistenten (m/w/d) in Teilzeit. Und das
Beste daran: bei uns arbeitest Du nur 4 Tage pro Woche bei vollem Gehalt!

Durch das 30-jahrige Bestehen der Impuls Personal GmbH sind wir als innovativer Personaldienstleister am Markt bekannt
und stechen durch unsere Expertise insbesondere in den Bereichen Medizin & Pflege als auch Padagogik hervor. Wir
verstehen es, das perfekte Matching zwischen unseren Mitarbeitern und Kunden zu finden. An zwolf Standorten zahlen
mittlerweile rund 600 engagierte Mitarbeiter zu unserem Impuls Personal-Team. Sei auch Du dabei!

*alle Personen-, Berufs-, Tatigkeitsbezeichnungen dieser Ausschreibung richten sich an alle Geschlechter!

(91018)

Dein Verantwortungsbereich:

Erledigung beschaftigungsrelevanter Angelegenheiten unserer externen Mitarbeiter

Erstellung von Vertrags- und Angebotsunterlagen und weiteren Dokumenten

Anlage und Fiihrung von Personalakten sowie dessen stetige Priifung

Ubernahme allgemeiner administrative Aufgaben im Tagesgeschéaft (bspw. Entgeltabrechnung)
Unterstilitzung bei der Mitarbeiter- und Kundenbetreuung

Das macht Dich aus:

e idealerweise eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen oder personalwirtschaftlichen Bereich,
alternativ Erfahrungen in der Mitarbeiter- oder Kundenbetreuung oder im Backoffice/ Sachbearbeitung

e kommunikative Starke und immer ein Lacheln fir unsere Bewerber, Mitarbeiter und Kunden

e strukturierte, eigenstandige Arbeitsweise und Freude an der Arbeit im Team

Das kannst Du erwarten:

e Deine Leistung soll angemessen honoriert werden, dafiir bekommst Du eine attraktive Vergiitung

e Gut vorgesorgt ins hohe Alter? Kein Problem, wir unterstiitzen Dich mit einer betrieblichen Altersvorsorge

e Work-Life-Balance wird bei uns groSgeschrieben: mehr Freizeit durch unsere verkiirzte Arbeitswoche! Bei uns
arbeitest Du nur 4 Tage pro Woche bei vollem Gehalt!

e Mit unserem Jobbike und Firmenfitness-Angebot halten wir Dich fit

e Ein Team mit flachen Hierarchien und einem vertrauensvollen Miteinander bietet Platz fiir einen leckeren
Kaffee (oder Tee) und einem Plausch mit den Kollegen

Dein Weg zu uns:
...schnell und unkompliziert!

e Homepage: www.impuls-personal.de bzw. Uiber das Eingabeformular dieser Webseite
e E-Mail: bewerbung@impuls-personal.de
e WhatsApp: an Silke Buck

Du hast weitere Fragen? Herr Liefrink steht Dir gerne telefonisch unter 0163 - 51 95 639 zur Verfligung. Alternativ kannst
Du Dich gerne auch mit Frau Buck, unserer Teamleiterin Recruiting Nord, unter 0159 - 06 833 115 in Verbindung setzen.


http://www.impuls-personal.de/
https://wa.me/4915906833115
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